TREAT YOURSELF WELL

Handleiding: inloggen AFAS InSite!

We nemen je stapsgewijs mee door het aanmeldproces van AFAS. Hiervoor heb je een
computer en je mobiele (werk) telefoon nodig.

1) Ga op je computer naar: https://afasonline.com/. Je komt uit op het volgende
scherm:

AFAS Online

Inloggen bij AFAS Online HELP

Vul hier je e-mailadres in.

2) Vul hier je MAAS-mailadres in en klik op volgende. Je ziet het volgende scherm:

AFAS Online

Hoil HELP
Welkom op AFAS Online!

Je bent zo te zien nog niet aangemeld. Geen probleem! Met
een paar snelle stappen is dit zo geregeld!

Terug

3) Klik op aan de slag! In het volgende scherm ga je je MAAS-mailadres bevestigingen:
- Op je MAAS-mailaccount ontvang je een bevestigingscode vanuit AFAS Online.
Vul deze bevestigingscode in.
AFAS Online

Asnmelden stap 1 van 6 - E-mailsdres bevestigen HELP

E-mailadres bevestigen

Om te bepalen of jij toegang hebt tot het e-mailadres,
hebben we een e-mail met bevestigingscode verzonden
naar

Vul de bevestigingscode hieronder in.

Bevestigingscode

Verstuur e-mail opnieuw

Stoppen

SCIENCE PARK EINDHOVEN 5051 5692 EB SON  POSTBUS 1600 5602 BP EINDHOVEN T +31(0)40 264 4500 INFO@MAAS.NL ~WWW.MAAS.NL
KVK EINDHOVEN 17038548 BTW NL003727749B01 IBAN NL94 ABNA 0627 5207 74
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4) In het volgende scherm maak je een nieuw wachtwoord aan:
- Vul je volledige naam in (voornaam achternaam) en voer een nieuw
wachtwoord van minimaal 12 tekens in.

AFAS Online

Aanmelden stap 2 van 6 - Naam en wachwwoord HELP

Naam en wachtwi

Vul hier je naam in en bedenk een lang wachtwoord!

Naam

+ Minimaal 12 tekens (nu nog 12)

Stoppen

5) In het volgende scherm vul je je zakelijke mobiele telefoonnummer in.
- Mits je geen zakelijke telefoon hebt, vul dan je privé telefoonnummer in.

AFAS Online

Aanmelden stap 3 van 6 - Telefoennummer HELP

Telefoonnummer

Goedemiddag Test Medewerker! Vul hier je
telefoonnummer in. Dit nummer gebruiken we voor
accountbeveiliging en -herstel. Het nummer moet geschikt

zijn voor het ontvangen van SMS.

Terug

6) Via SMS ontvang je een bevestigingscode, deze bevestigingscode vul je in op het
volgende scherm.

AFAS Online

Asnmelden stap 4 van 6 - Telefoonnummer

Telefoonnummer b'?"u-'ESU(_JE‘I"
Vul hier de bevestigingscode in die via SMS verzonden is

naar +316.

Bevestigingscode

Verstuur SMS opnieuw

Terug

TREAT YOURSELF WELL



TREAT YOURSELF WELL

7) Inhet volgende scherm kom je uit bij de twee-factorauthenticatie. Selecteer de
optie inloggen met notificatie via AFAS Pocket (aanbevolen).

AFAS Online

Aanmelden stap 5 van 6 - AFAS Pocket HELP

Twee-factorauthenticatie
Om in te kunnen loggen is het gebruik van twee-
factorauthenticatie verplicht. Er zijn verschillende

methoden om uit te kiezen:

'_>'1§1' Inloggen met notificatie via AFAS Pocket (aanbevolen)

tware en deze bi le beste ervaring

Dit is de app van AFAS 5

melding die je ontvangt op je mobiele apparaat.

i ng

O Inloggen met bevestigingscode via authenticatie-app

Stoppen

8) Installeer op je mobiele telefoon de AFAS Pocket App.
- Operator? Dan is de AFAS Pocket App al geinstalleerd op je mobiele PDA.

- De AFAS Pocket App ziet er als volgt uit:

AFAS Online

Aanmelden stap 3 van 6 - AFAS Pockert HELP
AFAS Pocket
Download en installeer AFAS Pocket!

Open Google Play (Android) of App Store (i05) en zoek op
'AFAS Pocket'.

Gelukt? Kies dan 'Volgende’ om de code te scannen.

Terug
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9) In het volgende scherm tref je een QR-code, deze code scan je met de AFAS Pocket

app op je mobiele telefoon:
Klik op het scherm van je mobiele telefoon in de AFAS Pocket App om de QR te

kunnen scannen.

@ © 9

AFAS Pocket

Aanmelden stap 5 van 6 - AFAS Pocket Tik om te scannen

AFAS Online

AFAS Pocket!

Open AFAS Pocket en scan de code!

Terug (
ANDERS AANMELDEN

Mocht het scannen niet goed werken kan je klikken op “anders aanmelden” en
dan kom je op onderstaand scherm.

wil 4G ==

= @ 0

AFAS Pocket

Nog een paar stappen
en je kunt AFAS Pocket
gebruiken!

E-mailadres of gebruikersnaam

Omgevingssleutel

Veld is verplicht

& z xc vbnm &

123 @ spatie gereed

® Y

Hier vul je je Maas email adres weer in en de volgende omgevingssleutel: QZE6SY
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10) Na het scannen, of inloggen met de omgevingssleutel kom je uit op het scherm waar
je een pincode in kunt vullen. Bedenk een nieuwe pincode en vul deze in.

11) Informatie volgt, lees deze door en klik op klaar.

12) Dan kom je uit in het volgende scherm:
- Vul je pincode in.

AFAS Pocket

Vul je nieuwe pincode in

O 00O

1 2 3
4 5 6
N

0 a

13) Ga terug naar je internetbrowser op de computer om verder te gaan met inloggen.

AFAS Online

Aanmelden stap 6 van 6 - Gelukt!

Gelukt

Je nieuwe AFAS Online account is gekoppeld aan AFAS
Pocket! Dit was de laatste stap, je bent nu helemaal klaar

om veilig in te loggen op AFAS Online.

14) Klik op naar inloggen en vul je wachtwoord in.
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AFAS Online

Inloggen bij AFAS Online
o Test Medewerker "

Wachtwoord vergeten?

15) Je komt op het volgende scherm
16) Pak je mobiele telefoon erbij, open de AFAS Pocket app en klik op het groene vinkje.

AFAS Online

Inloggen bij AFAS Online [ e |

Dubbele controle! Pak je telefoon en geef via AFAS Pocket

toestemming om in te loggen.

X

Vertrouw dit apparaat 7 dagen

Geen melding ontvangen?

TREAT YOURSELF WELL



TREAT YOURSELF WELL

17) Je bent nu succesvol ingelogd! Voor je persoonlijke omgeving klik je op de tegel
InSite:
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Welkom op InSite

Gaedomiddag Test

]
T
|

L v P

"

Mijn InSite Mijn loonstroken T wil iets aan HR vragen / Raadpleeg de vie is wis!
melden

Kk i o naar Min it e gaan, riehdin trokes? ) De HR collegas helpes je grasg! Een onbek

18) Eerst ga je de installatie van de AFAS Pocket App volledig afronden. Open de AFAS
Pocket App en klik op het tandwieltje rechtsbovin.
19) Klik hierna op de knop activeer alle functionaliteit

Twee-factorasuthenticatie -] € Instellingen

S
(- B oodvae
619 217

@ vt e b vt @ Pincode wizigen

20) Via de computer open je de tegellnSite, je komt dan op je persoonlijke pagina.
21) Scrol naar beneden tot je een QR code ziet onder het kopje “Pocket App”

22) Scan de QR code via de Pocket App op je mobiele telefoon.

23) Vul je MAAS-mailaccount in. Je ontvangt een activatiecode op je MAAS-mail.
24) Vul de activatiecode in.

Je hebt zojuist succesvol je AFAS account en AFAS Pocket App geinstalleerd.

Vragen? Stuur een mail naar HRM via HRM@Maas.nl
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