
 

 

Protocol Reinigen Machine werkplaats, Machine onderdelenmagazijn en Gang tussen 
receptie en branddeur magazijn 
 

Doel Het verschaffen van duidelijkheid aan leidinggevenden en medewerkers over het, op 
hygiënische wijze en volgens de geldende regelgeving, reinigen van de Machine 
werkplaats, het Machine onderdelenmagazijn en de Gang tussen receptie en 
branddeur magazijn 

Doelgroep Manager Projects & Machine Logistics, Hoofd Machine Werkplaats, Medewerkers 
Machine-Werkplaats 

Opsteller Werkplaats en KAM-coördinator/ Preventiemedewerker 
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Definitie 

Alleen werken Van “solitair werk”, ofwel “alleen werken” is sprake wanneer je werkzaamheden 
geïsoleerd/ in eenzaamheid uitvoert, zonder dat er een ander persoon in de directe 
nabijheid aanwezig is. Dus buiten de directe gehoorsafstand en/ of het gezichtsveld 
van andere collega’s, leidinggevenden of derden. 

Huishoudelijk schoon Stof, vet en vuil worden verwijderd. Het ziet er schoon uit, voelt schoon aan. Dit is 
géén desinfectie.  

Gang tussen receptie en 
magazijn 

Er mag nooit iets geplaatst worden in de gang tussen de receptie en het magazijn.  

Overtreding zal resulteren in een schriftelijke waarschuwing. 
Toegang werkplaats De werkplaats is alleen te bereiken via de gang en dus niet via de koffieruimte bij 

Operations behalve voor de werkplaats medewerkers die toegang hebben tot deze 
deur. 

Veiligheidsschoenen  Niemand mag in de werkplaats rondlopen zonder veiligheidsschoenen. 

 Uitsluitend binnen de Blauwe of de Geel / Zwarte lijnen. 

 Bij het kantoor van Hoofd Werkplaats naast de entree staat een doos met 
overschoenen die je om je gewone schoenen heen doet. 

 In het magazijn dienen te allen tijde veiligheidsschoenen gedragen te 
worden. Uitsluitend binnen de Blauwe lijnen (gangpad naar ingrediënten 
magazijn) hoeft dit niet. 

 Overtreding zal resulteren in een schriftelijke waarschuwing. 

 
Dagritme Machinewerkplaats en -onderdelenmagazijn  

Wat Uitvoering door Opmerking 

1. Werkplaats openen 
 

Eerst aanwezige medewerker Alleen via gang/ sluis, vanaf 07.00/07.30 

2. Werkplaats magazijn 
openen  

Zodra twee aanwezige 
medewerkers 

Niet toegestaan om alleen te werken 

3. Kar ophalen 
 

Iedere medewerker eigen kar Niet toegestaan om alleen te werken 

4. Pauzes 
 

Iedere medewerker 10.00-10.15, 12.00-12.30, 14.00-14.15 

5. Containers legen 
werkplaats / Gang / 
automaten Magazijn 

Volgens schema prikbord  
 

1x voor de pauze 10:00 uur en 1 x voor de pauze 
14:00 uur 

6. Kar opruimen en terug 
naar magazijn 

Iedere medewerker eigen kar Kar wordt afgesloten 

 



 

 

Wat Uitvoering door Opmerking 

7. Schoonmaak eigen 
werkplek  

Iedere medewerker eigen kar Werkplek dagelijks. Minimaal 1 x voor de 
middag pauze en 1 x Einde werkdag en bij start 
elke nieuwe order 

8. Grote schoonmaak Alle Medewerkers Machine-
Werkplaats 

Wekelijks 

9. Werkplaats magazijn 
sluiten 

Laatst twee aanwezige 
medewerkers 

Niet toegestaan om alleen te werken 

10. Werkplaats sluiten Laatst aanwezige 
medewerker 

Alleen via gang/ sluis, vanaf 15.30/16.30 

 
Huishoudelijk reinigen 
De voorwerpen en oppervlakken in de werkplaats komen slechts in aanraking met de intacte huid en zijn 
niet kritisch. Vloeren, wanden en meubilair hoeven daarom alleen huishoudelijk gereinigd te worden. 
Ook voor de computer, telefoon en andere kantoorbenodigdheden is huishoudelijke reiniging voldoende. 
 
Dagelijkse schoonmaak werkplek 

 Restafval wordt in containers bij de werkplek gegooid; 

 Papier wordt verzameld op pallet bij de werkplek; 

 Folie wordt verzameld bij de werkplek; 

 Kleine dagelijks vervuiling bij de werkplek wordt met stoffer & blik verzameld en in restafval 
container gegooid; 

Aan het einde van de werkdag brengt elke medewerker het eigen verzamelde afval naar de 
verzamelcontainers aan begin van de werkplaats. 

 Papier- en restafval container in de gang wordt door een Medewerker Machinewerkplaats naar 
buiten gereden. Een Medewerker Machinewerkplaats zet de lege papier- en restafvalcontainers 
ook weer binnen. 

 Medewerker Machinemagazijn zet de gevulde ijzercontainer buiten. De Medewerker 
Machinemagazijn zet de lege ijzercontainer weer binnen. 

 
Wekelijks grote schoonmaak  
De wekelijks grote schoonmaak is eenmaal per week op de vrijdag van 13.00 -15.00, indien de 
werkzaamheden dit toelaten. Hoofd Werkplaats kan besluiten om groot onderhoud te verzetten naar de 
volgende maandag of dinsdag. 
Acties: 

1. Alle losse achtergebleven zaken opruimen; 
2. Droog vegen met bezems, zwabbers en stoffer & blik; 
3. Vloer reinigen met de schrobkar, tenzij de werkplaats geheel volstaat met machines; 
4. Onderdelenmagazijn werkplaats reinigen; 
5. Aansluitend met de schrobkar de sluis/ gang tot aan de stalen branddeur schrobben; 
6. Indien snel gereed met de schoonmaak worden de orders van de nieuwe week voorbereid: 

a. Automaten ophalen uit het automatenmagazijn 
b. Onderdelen ophalen uit het onderdelenmagazijn van de werkplaats 


